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Aprobado por el Consejo de Facultad de Ciencias, el 20.12.2021.
Resolucion N° 179 (Exp. 240011-501255-21)

Pautas para el funcionamiento del programa de Educacion
Permanente de la Facultad de Ciencias

Este documento recoge una serie de discusiones transcurridas y resoluciones adoptadas en la
Comisién cogobernada de Educaciéon Permanente de la Facultad de Ciencias (CEP) durante el
ultimo afio, con la participacion del equipo de la Unidad de Educacién Permanente (UDEP) y de
integrantes de la Unidad Central de Educacidon Permanente (UCEP) de la Udelar.

Este documento ha sido elaborado por la Comisiéon cogobernada de Educacién Permanente de la
Facultad de Ciencias (CEP) y el equipo de UDEP y serd puesto en vigencia a partir de su aprobacién
en el Consejo de la Facultad de Ciencias. Tiene como objetivo establecer las pautas y los requisitos
para el funcionamiento y la mejora constante del programa de Educacion Permanente (EP) del
servicio.

1. Cometidos y funciones de la Unidad de Educacidon Permanente (UDEP)

1.1. De la Comisidén cogobernada de Educacion Permanente de la Facultad de
Ciencias (CEP)

a. Asistir a la CEP con informacion sobre el funcionamiento de la UDEP, asi como
transmitir las dificultades y propuestas que lleguen a la Unidad desde los diferentes
actores vinculados al programa de EP.

b. Brindar a la CEP toda la informacion que ésta le solicite. En particular la referente al
funcionamiento del programa de EP y al desarrollo de las actividades de EP brindadas
por el servicio en todos sus aspectos (logisticos, operativos y financieros).

1.2. De las convocatorias centrales de la Comisidon sectorial de Educacion
Permanente (CSEP)

a. Difundir las diferentes convocatorias centrales, utilizando todos los canales de
comunicacion disponibles, buscando maximizar su llegada a todos los docentes del
servicio.

b. Asesorar a los docentes del servicio en todas las dudas que surjan sobre las diferentes
convocatorias centrales.
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c. Gestionar los avales institucionales para cada postulacion.

d. Presentar las actividades propuestas por los docentes del servicio y avaladas por la CEP
ante la Unidad Central de Educacién Permanente (UCEP).

1.3. De las actividades de EP

a. Coordinar con el equipo docente encargado la difusion de cada curso o actividad, las
inscripciones, el cobro de derechos universitarios/matricula (si corresponde), la
reserva de salones, la gestion de compras (gastos) y las retribuciones docentes (horas
de curso).

b. Administrar y gestionar las cuentas y finanzas de los fondos presupuestales y extra
presupuestales destinados a cada actividad.

c. Emitir certificados de participacion o aprobacién, segun corresponda, para los
cursantes y los docentes participantes de las actividades realizadas.

d. Enviar, cuando la UCEP lo solicite, el informe de las actividades realizadas, con el
correspondiente aval de la CEP, asi como también los formularios de inscripcién y de
evaluacion de los cursantes.

1.4. De los 6rganos centrales (UCEP, CSEP)

a. Responder a las resoluciones tomadas a nivel central y comunicarlas a la CEP y al
cuerpo docente del servicio cuando corresponda.

b. Coordinar, en consulta con la CEP, aquellos cambios en el programa de EP del servicio
gue resulten necesarios como consecuencia de cambios en la Ordenanza Central de
Educacidon Permanente u otras disposiciones de las autoridades competentes.

c. Elevar todos los informes que sean solicitados por los érganos centrales.

2.Procedimientos de presentacion, ejecucidén y evaluacién de cursos y
otras actividades de EP

2.1. De las convocatorias centrales y plazos internos

a. La UDEP centralizara la informacion correspondiente a cada convocatoria central y la
comunicara a la CEP, a los docentes del servicio, a las comisiones directivas de los
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institutos y al equipo de comunicacién institucional.

. La UDEP definird un plazo interno para la presentacién de propuestas con el fin de

gestionar los avales que requiera cada convocatoria.

El cierre del plazo interno debera ser de diez dias habiles como minimo previo al cierre
de la convocatoria central. La UDEP debera difundirlo a través de todos los canales
institucionales disponibles en cuanto se reciba la informacién de la convocatoria.

Del equipo docente de EP

a.

El equipo docente que llevara adelante la actividad podra contar con la participacion
de docentes de cualquier grado. El responsable deberd ser grado 3 o mayor segun
establece el articulo 42 de la Ordenanza General de Actividades de Educacion
Permanente (exp. 001008-000178-10, resolucién n? 10 adoptada por el Consejo
Directivo Central de la Udelar el 21 de junio de 2011).

. La participacion docente en la realizacion de actividades de EP sera reconocida como

mérito docente y figurara en forma destacada en las pautas de evaluaciéon docente,
siendo considerada en los informes de actuacion docente y en los méritos docentes
gue se citen para los concursos, segun establece el articulo 92 de la Ordenanza General
de Actividades de Educacion Permanente (exp. 001008-000178-10, resolucion n2 10
adoptada por el Consejo Directivo Central de la Udelar el 21 de junio de 2011).

La participacidén docente en la realizacidn de actividades de EP sera contabilizada como
actividad de ensefanza en todos los informes de actuacidn e instancias de evaluacién
docente, pudiendo también incorporarse a otras funciones (extension o investigacion)
dependiendo de las caracteristicas de cada actividad.

. Se podra retribuir a los docentes de la Udelar que participen en actividades de EP. El

monto de la retribucion sera acorde a lo establecido por la Ordenanza de
Compensacion por Desarrollo de Actividades de Educaciéon Permanente (exp. 001008-
000186-10, resolucién n2 56 adoptada por el Consejo Directivo Central de la Udelar el
01 de julio de 2014) y el documento con pautas para la aplicacion de la mencionada
ordenanza (exp. 241160-000220-14, resolucién n2 102 adoptada por el Consejo de
Facultad de Ciencias el 12 de setiembre de 2016).

De acuerdo con lo establecido en la mencionada ordenanza, los docentes con
dedicacién total que deseen percibir una compensacidn salarial por su participacién en
actividades de EP deberan elevar una solicitud a la Comisién de Dedicacion Total.

Se podra contratar de forma directa a especialistas externos al cuerpo docente de la Udelar
(Articulo 46 de la Ordenanza Docente Res. N.2 23 de C.D.C. de 17/Xl11/2019). En este caso, el
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docente responsable de la actividad debera hacer llegar la solicitud a la UDEP, detallando la
cantidad de horas que dictard y fundamentando dicha solicitud, acompafando la misma
con el curriculum vitae resumido de la persona en cuestion. Dicha contratacién sera
elevada al Consejo de Facultad para su aprobacién.

2.3. Logistica

a. La UDEP asistira al equipo docente de cada actividad en la reserva de salones, cafiones,
materiales y otras cuestiones logisticas. También gestionara la coordinacién con sedes
universitarias del interior del pais o con otros servicios de Montevideo.

2.4. Inscripciones y evaluaciones

a. Las inscripciones a las actividades seran efectuadas por la UDEP sin excepciones. Para
ello la Unidad contard con un formulario en linea que sera incluido en todos los medios
de difusidn de la actividad.

b. La UDEP proporcionara un formulario en linea para la evaluacidon de cada actividad,
dirigido al equipo docente y a los cursantes. Completar el formulario sera requisito
excluyente para la obtencién del certificado de asistencia o aprobacidn de la actividad.

c. Antes de finalizar la actividad, el equipo docente serd responsable de controlar que
todos los cursantes hayan completado los formularios de inscripciéon y de evaluacion,
ya que esta informacidn es solicitada anualmente por la UCEP.

2.5. Cupos

a. En el caso de que la actividad presente cupo limite de estudiantes (minimo o maximo)
el docente debera informarlo a la UDEP previo a que comiencen las inscripciones. Esta
informaciéon deberd ser comunicada a través de todos los medios de difusién, asi como
los criterios de seleccién que utilizara el equipo docente de la actividad.

2.6. Difusion

a. La UDEP sera responsable de difundir todas las actividades de EP ofrecidas por la
Facultad, utilizando todos los canales de comunicacidn disponibles, entre los cuales se
deberd incluir: listas de distribucion de correos electrénicos, pagina web, afiches
(digitales o en papel) y redes sociales. Ademds, esta podrad ser acompafiada por la
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difusién que realice el equipo docente de la actividad.

. En la pagina oficial de UDEP (https://www.fcien.edu.uy/ensenanza/unidad-de-

educacion-permanente) se mantendra actualizados todos los formularios y
documentos pertinentes al programa de EP, asi como la informacién de los cursos y
actividades que se estén ofreciendo.

Certificados

. Al finalizar cada actividad de EP, se entregara certificados a los cursantes y a los

docentes.

. En el caso de los cursantes, estos certificados serdn de asistencia o de aprobacién. Para

cualquiera de los dos casos el cursante deberda haber pagado la matricula
correspondiente (excepto que cuente con una beca total) y en el segundo caso el
cursante debera haber aprobado la evaluacidn propuesta por el equipo docente.

Los certificados seran emitidos por la UDEP y seran entregados una vez que el cursante
haya completado los formularios de inscripcion y de evaluaciéon de la actividad,
ademas de los requisitos mencionados en punto 2.7. b.

. Para la emisidn de los certificados se le solicitard al docente responsable la lista de

cursantes con el detalle de la asistencia o aprobacion (con nota, si corresponde) de
cada uno.

. Los certificados seran firmados por el docente responsable de la actividad.

El certificado del docente responsable de la actividad serd firmado por el decano o
quien este designe.

La entrega sera coordinada entre la UDEP, el docente responsable y los cursantes.

Matriculas y becas

a.

Todas las actividades deberan cobrar una matricula cuyo valor minimo sera de 0,1 BPC.
Este limite minimo podrd ser modificado en cualquier momento por el Consejo de la
Facultad, a propuesta de sus integrantes o de la CEP.

. El monto que se estipule deberd ser abonado por el cursante mediante depdsito o

transferencia bancaria en la cuenta proporcionada por la Seccién Tesoreria de la
Facultad a tales efectos. Se podra habilitar otros canales de pago segun se entienda
necesario, previa consulta con el Departamento de Contaduria de la Facultad y la CEP.
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c. Todas las actividades deberan otorgar la posibilidad de que los cursantes accedan a
becas parciales o totales de la matricula. Esta informacién y los criterios de seleccidn
deberan figurar en todos los medios de difusion de la actividad.

d. El docente responsable de la actividad, en consulta con la UDEP, seleccionara a los
beneficiarios de las becas.

e. Cada actividad deberda ofrecer un numero de becas (totales o parciales) no menor al
10% de los inscriptos y no mayor al 50% de los mismos. El docente responsable de
cada actividad podra solicitar excepciones debidamente fundamentadas, que seran
analizadas y resueltas por la CEP.

f. No se realizardn devoluciones de pagos de matricula bajo ningin concepto a los
cursantes. En caso de no poder realizar el curso/actividad por alguna causa de fuerza
mayor, podra presentar una solicitud para que el monto abonado sea utilizado para
cubrir la totalidad o parte del monto de la matricula de otra actividad de Educacién
Permanente de Facultad de Ciencias que desee realizar en el futuro. Dicha solicitud
serd considerada y resuelta por la CEP.

2.9. Modificacién de actividades de EP aprobadas en convocatorias centrales

a. En el caso de que hubiera una actividad de EP que haya sido aprobada en alguna
convocatoria central y que por algun motivo no pueda ser realizada de acuerdo con el
plan propuesto originalmente, el docente responsable de la actividad debera
comunicarlo inmediatamente a la UDEP, adjuntando un plan sustituto a ser
desarrollado durante el mismo afio. La propuesta sera analizada por la CEP y, en caso
de ser aprobada, se financiard con los mismos fondos que fueron asignados
inicialmente. Los fondos presupuestales asignados en un afio no se podran trasladar al
ano siguiente.

b. Aquellos docentes responsables que no cumplan con una actividad propuesta y que no
ofrezcan una actividad sustituta no podran presentarse a ninguna convocatoria de EP
durante el afo siguiente.

2.10. Actividades de EP propuestas por fuera de las convocatorias centrales

a. La UDEP procurard que todas las actividades de EP propuestas por docentes de la
Facultad se presenten en el marco de convocatorias centrales. Sin perjuicio de esto,
también se podran realizar actividades por fuera de estas convocatorias.

b. Estas actividades deberan ser propuestas ante la CEP presentando el formulario de
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solicitud de actividades de EP que sera brindado por la UDEP. La aprobacién y
financiacion de estas actividades estara sujeta a la decision de la CEP.

3. Criterios de asignacion y ejecucion de fondos

3.1.

3.2.

De los fondos presupuestales provenientes de convocatorias centrales

a. Una vez que la UCEP comunique los montos presupuestales asignados a cada
actividad, la UDEP deberd comunicar los fondos asignados al equipo docente,
recordando la quita correspondiente al progresivo docente, en caso de montos
destinados al rubro sueldos.

b. La UDEP debera comunicar a la UCEP el porcentaje de los montos presupuestales que
se destinard al rubro sueldos y al rubro gastos. Para esto, el docente responsable de
cada actividad debera comunicar a la UDEP, dentro de los plazos establecidos por esta,
el porcentaje de los fondos asignados a su actividad que se destinara a cada rubro. La
UDEP deberd recordar a cada docente responsable que la Unica forma de modificar
dicha asignacidon sera mediante traspaso del rubro sueldos al rubro gastos (no
viceversa) e implica una quita por parte de seccion contaduria equivalente al aumento
salarial establecido anualmente en el mes de enero.

c. Los fondos asignados para el apoyo de cada actividad podran ser utilizados en gastos
de materiales, equipamiento, vidticos, transporte y horas de curso (retribuciones
docentes y contrataciones externas), segln se requiera. Esta ejecucion de fondos sera
gestionada por el equipo docente de la actividad en coordinacién con la UDEP.

d. El equipo docente de cada actividad debera ejecutar el presupuesto asignado no mas
alld de la fecha que establece el Departamento de Contaduria de la Facultad de
Ciencias para el cierre de ejecucién anual.

e. A fin de evitar inconvenientes en la ejecucion de los fondos, la solicitud para la
tramitacién de gastos y sueldos debe ser comunicada a la UDEP como minimo antes de
los 10 dias habiles previos al inicio de la actividad.

De los fondos extra presupuestales recaudados por derechos universitarios
(matriculas)

a. Los fondos recaudados por concepto de derechos universitarios seran distribuidos de
la siguiente forma:

e 60% a sueldos y gastos de la actividad, segun lo solicite el docente responsable
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e 30% a los fondos de la UDEP de Facultad de Ciencias
® 5% al instituto al que pertenece el docente responsable de la actividad

® 5% que incluye el fondo overhead de la Facultad de Ciencias y el fondo central de
UDELAR (CSIC)*

b. Los fondos extrapresupuestales recaudados por estas actividades se regiran segun la
Ordenanza para el uso de fondos de libre disponibilidad Res. N2 6 de C.D.C. de
5/X1/2019 y Res. N2 8 Num. 3.1 de C.D.C. de 4/11/2020. No obstante ello, al igual que
otros fondos extrapresupuestales del servicio, estardn sujetos a los vencimientos
establecidos por la Facultad de Ciencias’. Luego de dicho vencimiento se incorporaran
al fondo extrapresupuestal de la UDEP.

c. El docente responsable comunicard a la UDEP las solicitudes de ejecucién de fondos
con una antelacién no menor a 10 dias habiles.

4. Cursos solicitados por instituciones publico/privadas

4.1 De la formulacidn y aprobacidn de las actividades

a. El programa de EP de la Facultad de Ciencias podrd, en consulta con CEP, gestionar
actividades disefiadas especificamente para atender la demanda de instituciones
publicas o privadas.

b. Estas actividades se enmarcaran en un convenio especifico entre las instituciones
interesadas y la Facultad de Ciencias.

C. La UDEP, en consulta con la CEP, sera la responsable de articular el didlogo entre los
diferentes participantes del convenio y dar seguimiento a la aprobacién del mismo

d. Al igual que otra actividad de EP el docente responsable de la actividad por convenio
deberd completar el formulario de postulacion de cursos y actividades de EP facilitado
por la UDEP, el cual serd posteriormente avalado por la CEP.

4.2 De la financiacidn de las actividades

a. El costo de la actividad sera cubierto por la o las instituciones solicitantes y tendra un
valor minimo de 1,4 BPC por hora de duracién de la actividad.

! ordenanza para el uso de los fondos de libre disponibilidad. Res. N2 6 de C.D.C. de 5/XI/2019 y Res. N2 8
Num. 3.1 de C.D.C. de 4/11/2020 — Dist. 64/20 — D.0. 14/11/2020

Al momento de la redaccion de estas pautas el vencimiento de cuentas con fondos de libre disponibilidad esta
establecida en 4 afios para cuentas sin movimientos en Facultad de Ciencias.
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. Estos fondos extrapresupuestales serdn distribuidos de la siguiente forma:

e 60% a sueldos y gastos de la actividad, segun lo solicite el docente responsable
® 30% alos fondos de la UDEP de Facultad de Ciencias

® 5% alinstituto al que pertenece el docente responsable de la actividad

® 5% que incluye el fondo overhead de la Facultad de Ciencias y el fondo central de
UDELAR (CSIC).

c. Los fondos extrapresupuestales recaudados por estas actividades se regiran segun la
Ordenanza para el uso de fondos de libre disponibilidad Res. N2 6 de C.D.C. de
5/X1/2019 y Res. N2 8 Num. 3.1 de C.D.C. de 4/11/2020. No obstante ello, al igual que
otros fondos extrapresupuestales del servicio, estaran sujetos a los vencimientos
establecidos por la Facultad de Ciencias®. Luego de dicho vencimiento se incorporaran
al fondo extra presupuestal de la UDEP.

d. El docente responsable comunicard a la UDEP las solicitudes de ejecucién de fondos
con una antelacion no menor a 10 dias habiles.

e. Independientemente del cargo que posean, los docentes que coordinen o participen
de estas actividades recibiran retribuciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Tipo de clase Retribucién

Hora dictado Equivalente a hora de grado 5
con dedicacidn total.

Hora coordinacién o preparacién | Equivalente a hora de grado 3
con dedicacion total.

Al momento de la redaccion de estas pautas el vencimiento de cuentas con fondos de libre disponibilidad esta
establecida en 4 afios para cuentas sin movimientos en Facultad de Ciencias.



