
 
 

Instructivo docente: Colocación de banner en EVA referente a datos de contacto 
para casos de Violencia, Acoso y Discriminación (VAD) 

 
En el marco de la aplicación del Modelo de Calidad con Equidad de Género (MCEG) en la 
Udelar, el Consejo de Facultad de Ciencias aprobó un Plan de Acción con objetivos orientados 
a eliminar las desigualdades y discriminaciones en la institución. 
 
Una de las acciones a llevar a cabo es la difusión de información frente a situaciones de 
violencia, acoso o discriminación, extendiéndose esta propuesta a todos los cursos de 
Facultad. Por tal motivo, este instructivo pretende ser una orientación para aquellos equipos 
docentes que incorporen esta información en la portada de sus cursos. 
 
A su vez, les solicitamos, si les es posible, que una vez incorporado el banner, lo notifiquen 
(podría ser con una captura de pantalla) al mail vad@fcien.edu.uy ya que desde el Espacio 
VAD y el Comité se busca sistematizar la información sobre los cursos que lo implementen. 
 
Desde ya, muchas gracias! 

 
 

Para la colocación del banner, siga los siguientes pasos: 
 

1.​ Ingrese al curso y habilite el Modo de edición en el margen superior derecho, junto a su 
perfil. 

2.​ En la primera sección del curso (usualmente llamada “General”), presione sobre los tres 
puntos que indican la edición y luego sobre “Editar ajustes”. 

 

 

 

 

 

 

 

3.​ Una vez en la pantalla de edición, observará un cuadro de texto con diversas opciones. 
Debe pulsar sobre el ícono de imagen para insertarla.  

 
 

 



 

4.​ Se abrirá una pequeña ventana, donde debe seleccionar “Examinar repositorios”. Luego, en 
la ventana “Selector de archivos”, sobre el margen izquierdo presionar sobre “Subir un 
archivo” y allí sobre “Seleccionar archivo” para poder ubicar la imagen descargada en su 
computadora. Una vez seleccionada la imagen, presionar en “Subir este archivo”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.​ En “Propiedades de la imagen” debe colocar una muy breve descripción de la misma. 
Puede copiar y pegar el siguiente texto: 

Banner que indica “¿Qué hacer ante situaciones de Violencia, Acoso y Discriminación 
en Facultad de Ciencias?” 

Presione sobre “Guardar imagen” para confirmar todo el proceso. 

6.​ Ahora que la imagen figura dentro del cuadro de texto, debe seleccionarla (quedará en 
azul) y presionar sobre el botón de enlace, con la imagen seleccionada, para insertar la url 
de la web con la información correspondiente. 

 

 
 

7.​ Copie y pegue el enlace y presione sobre “Crear enlace”. No es necesario modificar el 
“Texto para mostrar” porque no será visible.  

 
Para finalizar, presione en “Guardar cambios” y verá el banner en el inicio de su curso. 
Presionelo para asegurarse que el enlace funciona correctamente. 
 
 
 
 
 
 


